Se Mmaline GUIDE D’UTILISATION DU

pes bibliothéques CALENDRIER D’ACTIVITES
publiques

La Semaine des bibliothéques publiques met a votre disposition un nouveau calendrier qui vous
permet de faire une promotion efficace de vos activités. Ce nouvel outil, simple et facile a
utiliser, renforce la notoriété de la Semaine et illustre la vitalité des bibliotheques au plan
national et régional. Le calendrier est un outil important pour les relations de presse et permet
de mettre en valeur les activités lors d’entrevues.

Il est essentiel pour I'événement de rassembler et comptabiliser toutes les activités que vous
organisez. Cela nous permet de dresser un portrait global intéressant de I'engouement créé par
la Semaine et nous donne un levier supplémentaire pour la recherche de financement.

Nous vous demandons donc de prendre le temps d’inscrire toutes les activités organisées dans
votre bibliotheque entre le 19 et le 26 octobre 2019.

Voici les étapes a suivre pour inscrire votre bibliotheque et vos activités.

1- Rendez-vous sur le site semainedesbibliothéques.ca. Dans le menu principal en haut a
droite cliquez sur ESPACE BIBLIOTHEQUES.

Semaine
oes bibliothéques 19 - 26 OCTOBRE 2019
. publigues

APROPOS PROGRAMMATION  SALLE DE PRESSE  NOUS JOINDRE ESPACE BIBLIOTHEQUES

Apprenez-en plus
a votre hiblio!

2- Inscrivez votre bibliothéque en choisissant un mot de passe comportant un minimum de
8 caracteres. Assurez-vous de conserver votre mot de passe, il vous permettra de vous
connecter, d’ajouter des activités, de voir vos activités ou de les modifier. Les


https://semainedesbibliotheques.ca/

informations entrées dans cette fiche constitueront votre profil, vous n’aurez plus a les
fournir dans le futur.

Semaine APPRENEZ-
*DES bibliotheques EN PLUS A 19 - 26 OCTOBRE 2019
' publiques VOTRE BIBLIO!
APROPOS PROGRAMMATION ~ SALLE DE PRESSE  NOUS JOINDRE ESPACE BIBLIOTHEQUES f
Inscription
PROFIL
Prénom Nom
Courriel
Mot de passe Confirmation de mot de passe
a .S

BIBLIOTHEQUE

Région

- Chaisir - v

Adresse

Ville Code postal

Veuillez compléter ce champ.

‘ ENVOYER

3- Lorsque vous serez connecté, cliquez sur Ajouter une activité.

Semaine APPRENEZ-
*DES bibliothéques ENPLUSA 19 - 26 OCTOBRE 2019
publiques VOTRE BIBLIO!
APROPOS PROGRAMMATION  SALLE DE PRESSE  NOUS JOINDRE ESPACE MEMBRE f

Profil  Modifier mot de passe  Ajouter une activité « Déconnexion

Espace membre



4- Remplissez tous les champs demandés. A la question Lieu de I’activité, vous pourrez choisir
d’utiliser I'adresse inscrite dans votre profil ou d’inscrire une nouvelle adresse si votre
activité se tient a I'extérieur de votre bibliotheque.

Si vous avez des Modalités d’inscription, n’oubliez pas de donner le plus d’informations
possibles afin de faciliter la participation des utilisateurs. Par exemple si vous écrivez :
Inscrivez-vous par téléphone ou par courriel, inscrivez le numéro de téléphone ou le
courriel.

Vous devrez remplir une nouvelle fiche pour chacune de vos activités.

Votre activité apparaitra sur le site de la Semaine aprés approbation d’'un membre de
I’équipe de I’ABPQ. Il se peut qu’il y ait un court délai.

Ajouter une activité

Titre de 'activité

Date de I'activité Heure de l'activité Fin de l'activité
- Choisir - ~| = Choisir - >

Les activités se déroulent du 19 au 26 octobre 2019

Lieu de l'activité

- Choisir - 5

Utiliser les coordonnées de ma bibliothéque Site internet (facultatif)

Mon activité se déroule a I'extérieur de ma bibliotheque |

Description de l'activité

Vous pourrez aussi insérer une image de votre activité. Si vous n’en avez pas une image
générique sera automatiquement insérée.

Voici un exemple :

Programmation
=
19 OCT. 20 OCT. 21 0CT. 22 OCT. 23 OCT. 24 OCT. 25 OCT. 26 OCT.
REGION b £ VILLE v TYPE D'ACTIVITE v PUBLIC v

Image générique
fournie si vous
ninsérez pas d'image

> X - -

i

19 OCT. 2019 19 OCT. 2019

NOM DE L'ACTIVITE AVEC IMAGE NOM DE L'ACTIVITE AVEC IMAGE

18 OCT. 2019

HEURE DU CONTE
THEMATIQUE HALLOWEEN




5- Lorsque vous aurez enregistré votre activité, un message de confirmation s’affichera en
haut de la page.

6- Lorsque votre activité sera approuvée et publiée sur le site Internet vous pourrez a tout
moment vous connecter pour la voir ou la modifier. Vous n’aurez qu’a cliquer sur
ESPACE BIBLIOTHEQUES et a entrer votre courriel et votre mot de passe.

Profil  Modifier mot de passe  Ajouter une activité Déconnexion

Espace membre

EVENEMENTS

Evénement Date Statut Actions

La lecture en cadeau 19 octobre 2019 de Publié Voir | Modifier
9h00&10h00

La joie de la lecture 21 octobre 2019 de Publié Voir | Modifier
13h003a15h 00

PROFIL

Si vous avez des questions, n’hésitez pas a communiquer avec Véronique Beauchamp :
veronigue.beauchamp@abpg.ca ou 514 279-0550, poste 230.



mailto:veronique.beauchamp@abpq.ca

